
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใบอนุญาตจดัตงัสถานทจีําหนา่ยอาหารและสถานที
สะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลไชยมงคล อําเภอเมอืงนครราชสมีา จังหวัดนครราชสมีา    
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ ์วธิกีาร 
 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจัดตังสถานทจํีาหน่ายอาหารหรอืสถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ200 ตารางเมตร และ
มใิชเ่ป็นการขายของในตลาด ตอ้งยนืขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืพนักงานเจา้หนา้ททีรีับผดิชอบ โดย
ยนืคําขอตามแบบฟอรม์ทกีฎหมายกําหนด พรอ้มทังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ ณ 
กองสาธารณสขุ 
 
2.เงอืนไขในการยนืคําขอ (ตามทรีะบุไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ) 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยนืเอกสารทถีกูตอ้งและครบถว้น 
 
   (2) สําเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้ง 
 
   (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ) 
 
   (4) ......ระบเุพมิเตมิตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงอืนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบทรีาชการ
สว่นทอ้งถนิกําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ.... 
 
 หมายเหต:ุ ขันตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเรมินับระยะเวลาตังแตเ่จา้หนา้ทไีดร้ับเอกสารครบถว้นตามทรีะบไุว ้
ในคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแต่วนัพจิารณาแลว้เสร็จ 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทใีหบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลไชยมงคล  171 ม.1  ต.ไชยมงคล  อ.เมอืง  จ.
นครราชสมีา  30000 
โทร. 0 4499 3251 - 2 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตังแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.  

 

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนุญาตยนืคําขอรับใบอนุญาตจัดตังสถานทจํีาหน่าย
อาหารและสถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200 ตารางเมตร 
พรอ้มหลักฐานททีอ้งถนิกําหนด 
  
 

15 นาท ี กองสาธารณสขุ 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทตีรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอ และความครบถว้น
ของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ทแีจง้ต่อผูย้นืคําขอให ้
แกไ้ข/เพมิเตมิเพอืดําเนนิการ หากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้น
ขณะนัน ใหจ้ัดทําบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอื
หลักฐานยนืเพมิเตมิภายในระยะเวลาทกํีาหนด โดยใหเ้จา้หนา้ที
และผูย้นืคําขอลงนามไวใ้นบันทกึนันดว้ย 
 

1 ชวัโมง กองสาธารณสขุ 
 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทตีรวจสถานทดีา้นสขุลักษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ เสนอพจิารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถู่กตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ แนะนําให ้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. เทศบาลตําบลไชยมงคล 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวั่นทเีอกสารถกูตอ้ง
และครบถว้น(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และ พ.ร.บ. วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง (ฉบับท ี2)  
พ.ศ. 2557)))  

20 วนั กองสาธารณสขุ 
 

4) - 
การแจง้คําสงัออกใบอนุญาต/คําสงัไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพอืมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาททีอ้งถนิกําหนด หากพน้กําหนดถอื
วา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แตจ่ะมเีหตุหรอืขอ้แกตั้วอัน
สมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจง้คําสงัไม่ออกใบอนุญาตจัดตังสถานทจํีาหน่ายอาหาร
และสถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200 ตารางเมตร แกผู่ข้อ
อนุญาตทราบ พรอ้มแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ 
(หมายเหต:ุ (1. เทศบาลตําบลไชยมงคล 
2. ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถนิ ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยัง
ไมอ่าจมคีําสงัไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 วัน นับแตวั่นทเีอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครงัๆ 
ละไมเ่กนิ 15 วัน และแจง้ใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันทพีจิารณาแลว้เสร็จ ทังนหีากเจา้พนักงานทอ้งถนิพจิารณายัง
ไมแ่ลว้เสร็จ ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้นืคําขอทราบถงึเหตแุห่ง
ความล่าชา้ทุก 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสาํเนา
แจง้ ก.พ.ร. ))  
 

8 วนั กองสาธารณสขุ 
 

5) - 
ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคีําสังอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชําระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาททีอ้งถนิกําหนด  
(หมายเหต:ุ (1. เทศบาลตําบลไชยมงคล 
2. กรณีไมช่าํระตามระยะเวลาทกํีาหนด จะตอ้งเสยีค่าปรับ
เพมิขนึอกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทคีา้งชําระ))  

1 วนั กองสาธารณสขุ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศ
กําหนด ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทมีกีารมอบอํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศ
กําหนด ) 

5) 
 

หลกัฐานทแีสดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศ
กําหนด ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้ง เช่น สาํเนา
ใบอนุญาตสงิปลกูสรา้งอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ
อาคารของสถานประกอบการ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศ
กําหนด ) 

- 

7) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาต ผูช้ว่ยจําหนา่ยอาหารและ
ผูป้รงุอาหาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศ
กําหนด ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตจดัตงัสถานทจํีาหน่ายอาหารและ
สถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200 ตารางเมตร ฉบบัละไม่เกนิ 
2,000 บาทตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ (คา่ธรรมเนียม เป็นไปตามพนืทปีระกอบกจิการ))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

หมายเหต ุ

การแจง้ผลการพจิารณา 
 
19.1ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถนิ ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสงัไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วัน นับแต่
วันทเีอกสารถกูตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครงัๆ ละไมเ่กนิ 15 วัน และใหแ้จง้ต่อผูย้นื
คําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วนัทพีจิารณาแลว้เสร็จ 
 
19.2 ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถนิพจิารณายังไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนังสอืให ้ผู ้
ยนืคําขอทราบถงึเหตุแหง่ความลา่ชา้ทุก 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสําเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทุกครงั 
 
 
 
 
 
 
 

 


